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Cooperacao financeira entre Alemanha e OTCA através do Banco Alemao de Desenvolvimento - KfW

PROJETO REGIONAL PARA GESTAO, MONITORAMENTO E CONTROLE
DE ESPECIES DE FAUNA E FLORA AMEACADAS PELO COMERCIO

TERMO DE REFERENCIA PARA CONSULTORIA:
design, diagramacdao e publicacdo de dados no ambito do Observatoério
Regional da Amazdnia (ORA).

no marco do Componente 1:
Sistemas Nacionais e Regionais de Informacgao e Gestdo de Conhecimento

Posicao/funcéo: Consultor(a) para o Projeto Regional para Gestdo, Monitoramento e
Controle de Espécies de Fauna e Flora Silvestres Ameacadas pelo Comércio - Projeto
Bioamazonia N° 2006-66-222.

Agéncia de financiamento: Banco Alemdo de Desenvolvimento - Kf\W Cooperagéo
Financeira Alema.

Agénciaresponséavel: Organizacdo do Tratado de Cooperagcdo Amazonica.
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Termos de Referéncia para design, diagramacéo e publicacdo de dados no
ambito do Observatério Regional da Amazénia (ORA).

1. Histéricos e fundamentos

O "Projeto Regional de Gestao, Monitoramento e Controle de Espécies de Fauna e Flora
Silvestres Ameacadas pelo Comércio” (Projeto Bioamazbnia) é embasado em
compromissos entre a Organizacao do Tratado de Cooperacdo Amazénica (OTCA) e o
governo alemdo com o objetivo de financiar o Projeto Regional na area de conservacao
da biodiversidade, prote¢cdo das florestas e mudancas climaticas, com fundos de
cooperacao financeira ndo reembolsaveis canalizados através do Kfw.

O objetivo do projeto é contribuir para a conservacdo da biodiversidade amazonica,
especialmente das espécies catalogadas na CITES, conforme o aumento da eficiéncia
e eficacia da gestdo, monitoramento e controle das espécies da fauna e flora silvestres
ameacadas pelo comércio nos paises membros da OTCA.

O design do projeto apresenta 3 componentes: 1) Sistemas nacionais e regional de
informag&o e gestdo de conhecimento; 2) Fortalecimento e alinhamento regional de
mecanismos/sistemas/processos nacionais de emissdo eletrbnica de licencas; e 3)
Fortalecimento de iniciativas de manejo sustentavel e mecanismos de rastreabilidade de
espécies amazonicas.

O portal web do ORA tem varias interfaces onde é apresentado o contetdo dos
diferentes modulos tematicos e abrangentes. Este conteldo é apresentado através de
diferentes graficos estatisticos, que estédo dispostos em telas dindmicas. (dashboards).
Por outro lado, a interface principal do portal web do ORA introduz o usuério ao seu
conteudo, especialmente mediante a utilizacdo de gréficos e infograficos, que exigem
atualizacdes regulares, para que as informagdes do ORA alcancem a maior abrangéncia
de divulgacéo e com visual atraente. Além disso, o Observatério Regional da Amazénia
e o0 Projeto Bioamazobnia também geram publicacdes técnicas que sdo divulgadas em
sua rede local.

Neste contexto, a OTCA precisa contratar um(a) consultor(a) em diagramacao e design
grafico para a gestdo e manutencdo do componente grafico do portal tanto do
Observatdrio Regional da Amazbdnia como do Projeto Bioamazdnia da OTCA.

2. Propésitos da consultoria
2.1 Objetivo geral

Executar design, diagramacé&o e manter os conteudos gréaficos de todas as interfaces do
portal web do ORA e do Projeto Bioamazonia, de acordo com as diretrizes estabelecidas
pela OTCA e pelo ORA.

2.2 Objetivos especificos

Objetivo _1: produzir e atualizar a cada quinze dias os infograficos do banner
principal do portal web do ORA, com base na defini¢cdo prévia de uma paleta de
cores padrao, fontes e tamanho de texto a serem utilizados, além da atualizacéo
de outros conteudos gréficos e multimidia do portal.

Objetivo 2: padronizar a paleta de cores, fontes e tamanho do texto utilizados
nos elementos interativos das interfaces dos médulos tematicos e integrados,
como botdes, caixas de texto, caixas de sele¢éo etc.

Objetivo 3: padronizar a paleta de cores, fontes e tamanhos de texto utilizados
nos graficos dos relatorios apresentados nos diferentes médulos tematicos e
integrados, assim como a iconografia associada.



Objetivo _4: elaborar a diagramagdo de documentos para sua publicacéo,
conforme necessario, em trés idiomas (espanhol, inglés e portugués), seguindo o
manual de identidade e os modelos de publicacdes da OTCA e ORA.

Objetivo _5: propor novos layouts e infografias para a pagina do Projeto
Bioamazobnia, que esta hospedada no website da OTCA, de acordo com as
exigéncias do manual e do contetdo proposto.

3. Atividades

Objetivo 1: produzir e atualizar, a cada quinze dias, os infograficos do banner principal
do portal web do ORA, com base na definicdo prévia de uma paleta de cores padrao,
fontes e tamanho de texto a serem utilizados, além da atualizacao de outros conteddos
gréaficos e multimidia do portal.

- Revisar o Manual de Identidade Visual da OTCA, do ORA e do Projeto
Bioamazobnia.

- Atualizar, a cada quinze dias, o cendrio de infograficos do ORA no que se
refere ao banner dindmico, com os dados fornecidos pela UE responsavel
pela execucgéo do projeto.

- Atualizar a iconografia dos links diretos, conteido multimidia etc., da pagina
principal do portal web do ORA, de acordo com a demanda estabelecida pela
UE do projeto.

- Atualizar o componente gréafico da se¢éo de noticias em coordenagdo com a
assessoria de comunicacgao do projeto, e o SP/OTCA quando necessario.

- Atualizar o conteudo multimidia, se aplicavel, em coordenagcdo com a
assessoria de comunicacgéo do projeto e do SP/OTCA.

Objetivo 2: padronizar a paleta de cores, fontes e tamanho de texto utilizados nos
elementos interativos das interfaces dos mdédulos tematicos e integrados (por exemplo,
botBes, caixas de texto, caixas de sele¢do etc.).

- Definir o tipo de fonte a ser aplicado ao conteudo textual das diferentes interfaces

do ORA.
- Definir os niveis de capitalizacdo do texto, como titulos, subtitulos etc.

Objetivo 3: padronizar a paleta de cores, fontes e tamanhos de textos utilizados nos
gréaficos dos relatérios apresentados nos diferentes modulos teméticos e integrados,
assim como a iconografia associada.

- Definir o padrao de cores a serem utilizadas nos diferentes graficos apresentados

nos relatérios, considerando, entre outros aspectos, a quantidade de categorias,
de variaveis, a escala temporal que podem ser exibidas nos diferentes graficos.

- Definir um padrao para a organizagao espacial dos diferentes graficos dentro das
paginas do portal, assim como as informac¢des descritivas que acompanham estes
graficos.

Objetivo 4: elaborar a diagramacdo de documentos para sua publicacdo, conforme
necessario, em trés idiomas (espanhol, inglés e portugués), seguindo o manual de
identidade e os modelos de publicacées da OTCA e ORA.

- Ter pleno dominio dos requisitos do Manual de identidade visual do ORA e dos
modelos para as devidas publicacdes.

- Elaborar layout de diferentes documentos, relatérios técnicos, manuais,
conteudo de midias sociais etc., conforme exigido durante o periodo do contrato.

Objetivo 5: propor novos layouts e infografias para a pagina do Projeto Bioamazonia,



que esta hospedada no website da OTCA, de acordo com as exigéncias do manual e do
conteudo proposto.
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Avaliar a estrutura e organizacdo atuais do conteudo apresentado no layout da

pagina do projeto.

Elaborar, em coordenacdo com a assessoria de comunicacdo da OTCA, uma
proposta de um novo layout da pagina do projeto, inclusive com a elaboracéo e
atualizacao perioddica de infografias dos componentes do projeto.

Produtos: porcentagem de pagamento e prazo de realizagéo

Produto 1: Boletim com a definicdo de um padrdo (paleta de estilo) para a criagédo
das infografias do ORA - (10%) até 30 dias de prazo a partir da assinatura do
contrato. O relat6rio deve conter (i) a proposta de paleta de estilo para infografias
ORA com as interfaces dos seus modulos integrados e tematicos, assim como (ii)
o cronograma de trabalho para o desenvolvimento de cada produto do contrato.

Produto 2: Boletim de progresso - (20%) até 60 dias de prazo a partir da
assinatura do contrato. O boletim deve apresentar a (i) proposta de infografias
para o banner dindmico do portal do ORA e gréaficos dos relatérios dos médulos
tematicos e integrados do ORA, assim como a (ii) proposta de infografias para os
componentes do Projeto Bioamazonia.

Produto 3: Boletim de progresso - (10%) até 90 dias de prazo a partir da
assinatura do contrato. O boletim deve apresentar (i) proposta de padronizacéo
dos graficos exibidos nos diferentes médulos tematicos e integrados, assim como
da iconografia associada.

Produto 4: Boletim de progresso - (20%) até 150 dias de prazo a partir da
assinatura do contrato. O boletim deve apresentar (i) diagramacéo de publicacdes
do ORA ou do Projeto Bioamazdnia aplicaveis neste periodo e (ii) contetdo visual
para as redes sociais da OTCA (cartazes, banners)de acordo com o contetdo
definido pelas assessorias de comunicacdo do projeto e pela OTCA.

Produto 5: Boletim de progresso - (10%) até 180 dias de prazo a partir da
assinatura do contrato. O boletim deve apresentar a descricdo sobre o (i) design
do conjunto das novas infografias do banner principal do ORA, assim como dos
(i) gréficos de links diretos, noticias e contetdo multimidia, se aplicavel.

Produto 6: Boletim de progresso - (30%) até 210 dias de prazo a partir da
assinatura do contrato. O boletim deve apresentar (i) os conjuntos das novas
infografias do banner dindmico principal do ORA e dos componentes do projeto
Bioamazobnia, graficos de links diretos, noticias, contetdo multimidia etc., e (ii)
todos os produtos finais produzidos pela consultoria em formato editavel.

O boletim/produto deve ser apresentado em portugués e/ou espanhol em midia digital
e fisico se aplicavel, acompanhados da documentagcdo de suporte correspondente,
(anexos, apéndices, gréficos, tabelas em Excel, imagens, mapas, fotos, entrevistas,
listas de contatos, shapefiles, bancos de dados etc.). Cada boletim/produto deve
apresentar pelo menos a seguinte estrutura de documentos: 1- Antecedentes; 2.
Metodologia; 3. Resultados; 4-Conclusdes / Recomendacgdes / Propostas; e 6-Anexos,
considerando as descri¢des incluidas nestes TdR.

Prazos de revisdo, ajuste e aprovacdo

A Unidade de Execucdo (UE) do Projeto OTCA Bioamazbnia e as assessorias de

comunicacéo do Projeto Bioamazénia e da OTCA avaliardo e aprovarao os produtos e

terdo um maximo de cinco (5) dias Uteis para revisdo e comentarios. Os ajustes e

observacdes, se for o caso, serdo elaborados pelo(a) consultor(a) dentro de no maximo



5 (cinco) dias Uteis para apresentar uma nova versdo com as mudancas. Se a UE do
projeto identificar a necessidade de novos ajustes, o profissional em questdo sera
informado e tera mais 05 dias Uteis para atender a solicitacéo.

5. Requisitos de aplicagdo

Para o desempenho efetivo do servico de consultoria, o(a) consultor(a) devera cumprir
com 0s seguintes requisitos minimos além de ter disponibilidade para comecar a
trabalhar imediatamente:

5.1 Qualificagcao profissional
e Graduacdo em design grafico, ilustracdo, diagramagéo e dominios correlatos.

5.2 Experiéncia requerida

e Experiéncia profissional na area de pelo menos 5 anos.

e Experiéncia profissional especifica de pelo menos 3 anos em producgéo de
conteudo gréafico para portais web. A experiéncia na producdo de materiais
para a comunicacgdo institucional de entidades publicas, organiza¢des nao
governamentais, organizacdes sociais ou entidades privadas que atuem na
area de conservacao ambiental ou biodiversidade sera um diferencial.

e Conhecimento no desenvolvimento (programacao) de paginas web.

¢ Dominio de ferramentas informéticas relacionadas a area de design grafico,
diagramagcéo, edicdo, tratamento de imagem entre outras como: Photoshop,
lllustrator, InDesign, Corel Draw, Free Hand, After Effect, Premiere Blendery
entre outras.

o Experiéncia na elaboracdo de apresentacdes em Power Point de alto impacto
(estilo Prezi), com combinacéo de ferramentas gréaficas.

e Experiéncia e conhecimento de nivel avangado no uso das ferramentas da
Microsoft office.

o Excelente capacidade de comunicacao, redacao e trabalho em equipe.

e Capacidade de lidar com uma ampla gama de atividades de maneira
simultanea.

e O profissional devera ser participativo, apresentar comportamento proativo e
colaborativo.

Para fins de avaliacdo da experiéncia e conhecimentos, deverdo ser apresentadas
cOpias simples dos diplomas, certificados de conclusdo de cursos extracurriculares e
dos registros das experiéncias profissionais anteriores anexados ao seu curriculum
vitae.

6. Condic0Oes e local de trabalho

O(a) consultor(a) trabalhara em modalidade hibrida (presencial e remoto), sendo a
guantidade de dias designados por modalidade a ser definido pela Coordenacéao Geral
do Projeto. A modalidade presencial sera realizada nas instalacdes da Secretaria
Permanente da Organizacédo do Tratado de Cooperacdo Amazodnica (SP/OTCA), em
Brasilia, Brasil. As atividades terdo inicio a partir da assinatura do contrato e serédo
desenvolvidas com base em um plano de trabalho que sera elaborado em coordenacgéo
com a UE do projeto Bioamazobnia.

7. Coordenacéo e superviséo

O(a) consultor(a) executard seus servicos sob a supervisdo e monitoramento



operacional da Unidade de Execucgdo do Projeto Bioamazénia e do Especialista em
Ciéncia de Dados do ORA.

8. VIGENCIA DA CONSULTORIA

O prazo para a execucédo das atividades de consultoria sera de sete (7) meses a partir
da assinatura do contrato. Um aditivo podera ser assinado com o(a) consultor(a), se
aplicavel, mediante avaliacdo deste contrato além de uma justificativa para sua
prorrogacao.

9. VALOR DA CONSULTORIA

O servigo de consultoria ter4 um custo total de R$ 35.000,00 (trinta e cinco mil reais),
que inclui todos os custos diretos e indiretos relacionados a honoréarios, bem como
aqueles insumos, equipamentos e tudo o que for necessario para a conclusdo bem-
sucedida deste trabalho.

10. Apresentacgao de propostas

Toda a documentagéo deve ser apresentada em formato A4, com indice de contetdo
e paginas numeradas.

A proposta a ser apresentada deve seguir o roteiro de acordo com o ANEXO 1.
11. Avaliacéo de propostas

Os critérios e pontuacdes a serem considerados na avaliacdo das propostas estédo
descritos no ANEXO II.



ANEXO | - ROTEIRO PARA A APRESENTACAQ DE DOCUMENTACAQ

Artigo

Detalhado

1. Titulo

Nome da proposta técnica

2. Dados do(a) consultor(a)

Nome do(a) consultor(a)

Endereco de correspondéncia: Pagina
da web:

CPF/CNPJ:

Identidade:

Celular/WhatsApp:

3. Experiéncia do consultor(a)

Apresentacdo da experiéncia profissional do(a) consultor(a),
com os detalhes da sua experiéncia nos tépicos relacionados
ao Termo de Referéncia (com no maximo 5 paginas). Resumo
atual dos servicos realizados de acordo com a ITabela 01,

4. Curriculo do(a) consultor(a)

Apresentar o curriculo conforme a tabela Q2.

O(a) candidato(a) sera avaliado(a) em termos de qualificac@o e experiéncia profissional exigida, de
acordo com 0s seguintes critérios:

- . 5 PONTUACAO
CRITERIO: QUALIFICACAO PROFISSIONAL MAXIMA
FORMA(;AO Prgf_issiqnal com niv_el universi}ério, com gradua(;éo em design 20
ACADEMICA |gréfico, ilustracao, diagramacao e dominios correlatos.
Experiéncia na area de pelo menos 5 anos. 10

ano).

diferencial.

EXPERIENCIA

Experiéncia profissional especifica de no minimo 3 anos em
producdo de conteudo gréfico para portais web (5 pontos por

/A experiéncia na producdo de materiais institucionais de
entidades publicas, organizacbes ndo governamentais, 20
organizagdes sociais ou entidades privadas que atuem na
area de conservagcdo ambiental ou biodiversidade serd um
(1 ponto por experiéncia/material produzido,
comprovavel, maximo 5 pontos).

certificados

PROFISSIONAL | Proficiéncia em ferramentas de informatica para design
grafico, diagramacao, edicdo e tratamento de imagem tais
como Photoshop, lllustrator, InDesign, Corel Draw, Free Hand, 20
After Effect, Premiere Blendery entre outros. Apresentar

Experiéncia e conhecimento de nivel avan¢ado no uso de
ferramentas da Microsoft Office, Power Point entre outras para
a elaboracao de apresentacdes de alto impacto (estilo Prezi), 10
com uma combinacgédo de ferramentas graficas.

Conhecimento no desenvolvimento de paginas web. 20

PONTUAGAO MAXIMA TOTAL 100




TABELA 01 DESCRICAO DE SERVICOS EM ANDAMENTO OU REALIZADOS PELO CONSULTOR
0 i i -
ONRDDEAM IDENTIFICAGAO DOS SERVIGOS REALIZADOS OU EM ANDAMENTO COMPATIVEIS COM 0| "ER19OD0 DE VIGENCIA CONE)I'giTI'iNTE CERTIFICADO (2
OBJETIVO DA CONVOCAGAO INICIO FIM
(1) (Més/Ano) (Més/Ano) (Nome e endereco)
DATA: | NOME DO CONSULTOR(AY): ASSINATURA:

(1) Em ordem cronolégica de datas de inicio
(2) Anexar copias das certificagdes fornecidas por pessoas juridicas de direito publico ou privado devidamente homologadas, indicando na coluna
0 numero de ordem da certificagdo correspondente.




TABELA 02 IDENTIFICAGAO PROFISSIONAL, QUALIFICAGAO E EXPERIENCIA

Nome do(a) consultor(a)

N° do documento de identidade

Especializagao: Data de nascimento:

Nacionalidade:

Enderego:

GRAU DE ESCOLARIDADE (SOMENTE NIVEL SUPERIOR), CURSOS, APERFEIGOAMENTO, POS-GRADUAGAO ETC.

N° Discriminagao

Instituigdo ou entidade

Duracao

Ano de conclusdo

EXPERIENCIA

Identificagdo dos servigos prestados (Objetivo / Natureza;
Localizagéo; Extensdo; Quantitativa

Papel desempenhado

Prazo de execugao

Contratante

Cliente Final

Més/Ano

Més/Ano

Assinatura do(a) consultor(a)

(1) A OTCA reserva-se o direito de exigir, para fins de verificacdo, documentos originais que comprovem as informacdes fornecidas.
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